
 

НАЗВАНИЕ ПРЕДПРИЯТИЯ 

 

Реквизиты предприятия:   Адрес предприятия 

     Контактный телефон предприятия 

 

 

___________________  № ______   

Дата выдачи справки 

 

Справка 

 

Справка выдана Ф.И.О. что он действительно работает на предприятии (Название 

предприятия) с (дата приема ) и занимает (указать должность). 

 

Заработная плата за последние 6 месяцев составила: 

 

Разбивка по месяцам 

Месяц Начисленная заработная плата 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

Итого  

 

На время предоставляемого отпуска с _______ по______ рабочее место и заработная плата 

сохраняются. 

 

Справка выдана по месту требования. 

 

Руководитель предприятия   Подпись  Ф.И.О. 

Главный бухгалтер    Подпись  Ф.И.О. 

 

Печать предприятия 


